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1. ЖАЛПЫ ЕРЕЖЕ 
Қазақ ұлттық қыздар педагогикалық университеті КеАҚ-ның (бұдан әрі - 

Университет) емтихан сессиясы 2025-2026 оқу жылына Ғылыми кеңеспен (2025 
жыл 25 маусымдағы №5 хаттама) бекітілген Академиялық күнтізбеге сәйкес 
өткізіледі. Академиялық саясат және сапаны қамтамасыз ету департамент 
директорының және Академиялық мәселелер жөніндегі проректордың 
келісімінсіз кестеде көзделген емтихандарды басқа күндер мен сағаттарға, 
сондай-ақ басқа аудиторияларға ауыстыруға тыйым салынады. Емтиханға бөгде 
адамдардың қатысуына қатаң тыйым салынады.  

Ауызша, жазбаша емтихан өткізу үшін пән силлабусына сәйкес оқу 
бағдарламасының материалын қамтитын сұрақтар тізбесі жасалады. Сұрақтар 
тізбесі кафедра отырысында талқыланып, сессия басталғанға дейін бір айдан 
кешіктірілмей білім алушылардың назарына жеткізілуі тиіс. 

 
2. НОРМАТИВТІК СІЛТЕМЕЛЕР 

1. «Кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу процесін ұйымдастыру 
ережесін бекіту туралы» Қазақстан Республикасы Білім және ғылым 
министрінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі №152 бұйрығы (Қазақстан 
Республикасының Ғылым және жоғары білім министрінің 2023 жылғы 25-
шілдедегі №334 бұйрығымен өзгерістер мен толықтырулар енгізілген). 

2. Басқарма Төрағасы-Ректордың 2024 жылғы 4-наурыздағы №68 
бұйрығымен бекітілген «Білім алушылардың үлгеріміне ағымдағы бақылау, 
аралық және қорытынды аттестаттау жүргізу» туралы Ережесі. 

 
3. ЕМТИХАНДЫ АУЫЗША ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 

1. Барлық пәндер бойынша ауызша емтихан 90 сұрақтан құрастырылуы 
керек. Оның ішінде, 30 сұрақ «жеңіл», 30 сұрақ «орташа күрделі», 30 сұрақ 
«күрделі» сұрақтардан құрастырылады. Билеттің 1 және 2 сұрақтары теориялық 
сұрақтардан, 3-сұрақ практикалық тапсырмадан/сұрақтан құралады.  

2. Пән оқытушысы емтихан сұрақтарын емтихан басталардан 2 апта бұрын 
Платонус жүйесіне «Platonus жүйесіне ағымдағы, мемлекеттік және кешенді 
емтихан сұрақтарын жүктеуге арналған нұсқаулыққа» сәйкес енгізеді.  

3. Институт директорының академиялық мәселелер жөніндегі орынбасары 
Платонус жүйесінде емтихан болатыннан 1 күн бұрын билеттерге генерация 
жасап, шығарып алдын-ала дайындайды.  

4. Емтихан болардан 1 күн бұрын пән оқытушысы топтың «Келу парағын» 
Платонус жүйесінен шығарып алып, институт директорының академиялық 
мәселелер жөніндегі орынбасарына өткізуі тиіс. 

5. Емтихан басталардан 20 минут бұрын пән оқытушысы конвертке 
салынған дайын билетті институттан алады.  

6. Оқытушы білім алушыларды емтиханға «Келу парағына» қол қойдырып 
кіргізеді. 

7. Ауызша емтиханға бір уақытта аудиторияға 5-6 студент (оқытушының 
қалауы бойынша) кіргізіледі.  
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8. Студент емтихан билет сұрақтарын таңдап алады және билет 
сұрақтарына дайындалуға 10-15 минут немесе оқытушының қалауы бойынша 
уақыт беріледі.  

9. Емтиханда шпаргалканы, ұялы телефонды, түрлі электрондық 
құрылғыларды пайдалануға тыйым салынады. Емтихан кезінде білім 
алушыларға емтихан билеттерін өзара ауыстыруға және басқа білім 
алушылармен сөйлесуге тыйым салынады. Тәртіп бұзушылық орын алған 
жағдайда білім алушыға тиісті акті толтырылып емтиханнан шығарылады және 
пәнге «қанағаттанарлықсыз» деген баға қойылады.      

10. Емтихан алушы студенттің білім деңгейін тереңірек анықтау 
мақсатында оған қосымша сұрақтар қоюға, сондай-ақ пән бағдарламасы 
шеңберінде тапсырмалар мен мысалдар ұсынуға құқылы. 

11. Білім алушының емтихандағы үлгерімі білімді бағалаудың балдық-
рейтингтік әріптік жүйесі бойынша бағаланады. 

12. Қазақтан тарихынан мемлекеттік емтихан, Шетел тілі, Қазақ (орыс) тілі 
пәндерінен емтиханды «ҒХ» бағасына тапрсырған білім алушылар бұл пәндерді 
қайта тапсырмай, жазғы семестрге қалдырылады.  

13. Емтиханға қатыспаған білім алушыға «Келу парағына» және  Платонус 
жүйесіндегі емтихан ведомосына «келген жоқ» белгісі қойылады.   

14. Белгілі бір себептермен емтиханға қатыспаған білім алушы растайтын 
құжаттарын (дәрігер анықтамасы және т.б.) тіркеп, институттың сапа 
комитетіне өтініш жазады. Сапа комитеті тарапынан оң шешім қабылданған 
жағдайда, комитет хаттамасын негізге алып, институт директоры Академиялық 
мәселелер жөніндегі проректорға қызметтік хат жазады. Академиялық 
мәселелер жөніндегі проректор келіскеннен кейін, құжаттар және білім 
алушының өтініші (түпнұсқасы) тіркеуші кеңсеге тапсырылады. Тіркеуші кеңсе 
білім алушыға емтиханды жеке тапсыру кестесін құрып, ведомостын Платонус 
жүйесінде ашады. 

15. Емтиханнан алған бағасын көтеру мақсатында емтиханды қайта 
тапсыруға рұқсат етілмейді.  

16. Емтиханды «қанағаттанарлықсыз» бағаға  тапсырған білім алушы 
академиялық қарызын жазғы семестрде ақылы негізде қайта оқып, тапрсырады. 

17. Пән оқытушысы емтихан бағасын Платонус жүйесіндегі ведомостқа 
емтихан болған күннен бастап 48 сағатта қоюы тиіс. Платонустан баға қойылған 
ведомостты шығарып, студенттердің қолын жинап, тіркеуші кеңсеге өткізеді. 
Тіркеуші кеңсе қызметкері, бағасы бар студенттердің қолы қойылған 
ведомостты қабылдап, Платонустан осы пәннің емтихан ведомостын 
шығарады. Емтихан қабылдаушы тіркеуші кеңсенің қыхзметкері шығарған 
ведомостын тексеріп, қолын қояды. 

 
4. ЕМТИХАНДЫ ЖАЗБАША ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 

1. Жазбаша емтиханды Бағдарлама көшбасшылары тарапынан берілген 
қызметтік хатттағы тізімге сәйкес, проктор оқытушылар қабылдайды. 

2. Барлық пәндер бойынша жазбаша емтихан 90 сұрақтан құрастырылуы 
керек. Оның ішінде, 30 сұрақ «жеңіл», 30 сұрақ «орташа күрделі», 30 сұрақ 
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«күрделі» сұрақтардан құрастырылады. Билеттің 1 және 2 сұрақтары теориялық 
сұрақтардан, 3-сұрақ практикалық тапсырмадан/сұрақтан құралады.  

3. Пән оқытушысы емтихан сұрақтарын емтихан басталардан 2 апта бұрын 
Платонус жүйесіне «Platonus жүйесіне ағымдағы, мемлекеттік және кешенді 
емтихан сұрақтарын жүктеуге арналған нұсқаулыққа» сәйкес енгізеді.  

4. Институт директорының академиялық мәселелер жөніндегі орынбасары 
Платонус жүйесінде емтихан болатыннан 1 күн бұрын билеттерге генерация 
жасап, шығарып, алдын-ала дайындайды.  

5. Емтихан басталардан 30 минут бұрын проктор оқытушы конвертке 
салынған дайын билетті, «Келу парағын» және жауап парақтарын институттан 
алады.  

6. Проктор оқытушы білім алушыларды емтиханға жеке басын растайтын 
куәлігін тексеріп, «Келу парағына» қол қойдырып кіргізеді. 

7. Емтихан билеттерін білім алушылар өздері алады, проктор оқытушы 
жауап парақтарын таратады. Емтиханның басталған және аяқталған уақытын 
белгілеп қояды. Жазбаша емтиханды тапсыру ережесі туралы қысқаша ақпарат 
береді.  

8. Емтиханда шпаргалканы, ұялы телефонды, түрлі электрондық 
құрылғыларды пайдалануға тыйым салынады. Емтихан кезінде білім 
алушыларға емтихан билеттерін өзара ауыстыруға және басқа білім 
алушылармен сөйлесуге тыйым салынады. Тәртіп бұзушылық орын алған 
жағдайда білім алушыға тиісті акті толтырылып емтиханнан шығарылады және 
пәнге «қанағаттанарлықсыз» деген баға қойылады. 

9. Жауап парақтары көк түсті қаламмен толтырылуы қажет. Жауап 
парақтары әртүрлі түсті қаламмен жазылған, билет номері көрсетілген немесе 
студенттің аты-жөні жазылған жағдайда жауап парағын жою туралы Акт 
толтырылады. 

10. Проктор оқытушы емтихан аяқталғаннан кейін білім алушылардан 
жауап парақтарын жинап алып, білім алушылардың жұмыстарын шифрлауға 
тіркеуші кеңсеге өткізеді. 

11. Жазбаша емтихан жауаптарын тіркеуші кеңсе қызметкерлері шифрлап 
бергеннен кейін пән оқытушысы, білім алушылардың жұмыстарын тексеруге 
арналған арнайы бейнекамералармен жабдықталған жеке кабинетте тексереді. 
Пән оқытушысы 48 сағат ішінде білім алушылардың жұмыстарын тексеріп, 
Тіркеуші кеңседе шифрларды ашып, «Келу парақтарына» тіркеуші кеңсе 
қызметкерінің қасында отырып, білім алушылардың тиісті бағаларын қояды 
және Платонусқа енгізеді. 

12. Жазбаша емтихан жауаптарын тексеру барысында оқытушы ұялы 
телефонды пайдаланбауы немесе сөндіріп қоюы керек. 

13. Емтихан жұмыстарын бағалау 100 балдық шкала бойынша жүргізіледі. 
14. Пән оқытушысы Платонустан баға қойылған ведомостты шығарып, 

студенттердің қолын жинап, тіркеуші кеңсеге өткізеді. Тіркеуші кеңсе 
қызметкері бағасы бар студенттердің қолы қойылған ведомостты қабылдап, 
Платонустан осы пәннің емтихан ведомостын шығарады. Пән оқытушысы 
тіркеуші кеңсе қызметкері шығарған ведомостын тексеріп, қолын қояды. 
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15. Тіркеуші кеңсе қызметкері емтихан ведомостін шифрланған 
жұмыстардың деректерімен салыстыруды жүзеге асырады және сәйкессіздік 
анықталған жағдайда АКТі толтырады. 

16. Оқытушы Платонус жүйесіне баға қою барысында қателескен 
жағдайда, Академиялық мәселелер жөніндегі проректордың атына өтініш 
түсініктемесін жазады, рұқсат берілген жағдайда тіркеуші кеңсе басшысы 
оқытушының өтініш түсініктемесінің негізінде Платонус жүйесінде емтиханды 
қайта тапсыру ведомостын ашады. 

17. Жазбаша емтиханның жауап парақтары Тіркеуші кеңседе 1 жылға дейін 
сақталады.  
 

4.1 ЕМТИХАН БАРЫСЫНДАҒЫ ПРОКТОР ОҚЫТУШЫ 
ЖҰМЫСЫНА НҰСҚАУЛЫҚ 

   Проктор оқытушы: 
1. «Білім алушыларға арналған емтихан тапсыру ережесін» білуге міндетті. 
2. «Тәртіп бұзу туралы акт» бланкісі қолында болуы керек (Қосымша 1). 
3. Емтихан басталардан 30 минут бұрын институтқа келіп, «Бекітілген 

емтихан билетін», «Емтиханның жауап парақтарын» және «Қосымша жауап 
парақтарын», сонымен қатар «Келу парағын» алуға міндетті; 

4. «Емтихан жауап парақтарының» барлығына институт мөрінің 
басылғандығын тексеріп, мөр басылмаған «Жауап парақтарды» ауыстыруға 
міндетті; 

5. Ведомостта білім алушылар саны мен емтиханның жауап парақтары 
санының сәйкестігін тексеруге міндетті; 

6. «Емтихан жауап парақтары» санының білім алушылар санына 
сәйкессіздігі анықталған жағдайда, ол туралы институт директорының 
академиялық мәселелер жөніндегі орынбасарына хабарлауға міндетті; 

7. Емтихан өтетін дәрісханаға емтихан басталардан 20 минут бұрын келуге 
міндетті; 

8. Білім алушыларды емтиханға «Келу парағымен» жеке басын растайтын 
куәлігін тексеріп кіргізуге тиісті. Егер емтихан тапсырушылар арасынан 
жалған тұлғалар шыққан жағдайда тиісті акт толтырып, институтқа 
ескертуі керек. Жалпы университеттік комиссия тексеру барысында емтихан 
тапсырушылар арасынан жалған тұлғалар шыққан жағдайда кезекші оқытушы 
жауапкершілікке тартылады; 

9. Білім алушыларға жеке заттарын қою үшін аудиториядағы арнайы 
орынды көрсетуге міндетті; 

10. Әрбір білім алушының «Келу параққа» қол қоюын және орынға 
отыруын қадағалауға міндетті; 

11. Білім алушыларды «Емтихан тапсыру» және «Апелляция туралы 
ережелермен» таныстыруы тиіс. Білім алушыларға емтихан сұрақтары 
қисынсыз немесе пәннің бағдарламасына сәйкессіздігі кездескен жағдайда ол 
туралы «Емтихан жауап парақтарында» белгілеп көрсетіп жазу керектігін 
ескертуге міндетті; 

12. Тақтаға емтиханның басталу мен аяқталу уақытын жазып қоюы тиіс; 
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13. Білім алушылардың «Емтихан тапсыру ережесін бұзуына жол бермеуі 
тиіс. Білім алушы «Емтихан тапсыру ережесін» бұзған жағдайда, «Емтиханның 
жауап парағын» алып, «Тәртіп бұзу туралы акт» толтырып аудиториядан 
шығаруға міндетті; 

14. Білім алушыларға қажет болған жағдайда «Қосымша жауап парағын» 
беруі тиіс; 

15. Белгіленген уақыттан бұрын емтихан билетіндегі сұрақтарға толық 
жауап берген жағдайда білім алушыдан «Емтихан жауап парағын» алып, оның 
аудиториядан шығып кетуіне рұқсат етуі тиіс; 

16. Емтиханға бөлінген 120 минут өткеннен соң емтихан аяқталғанын 
хабарлап, «Емтиханның жауап парақтарын» жинап алуға міндетті; 

17. Өткізілген жауап парақтарында әртүрлі белгілердің болмауын (аты-
жөні, қолы, түрлі айқындау белгілері) тексеріп, жауап парақтарының екі 
жағындағы бос орындарға «Z» белгісін қоюы тиіс; 

18. «Келу парағы» мен «Жауап парақтарын» Тіркеуші кеңсе қызметкеріне 
шифрлауға беруі тиіс; 

19. Емтихан барысында «Тәртіп бұзу туралы акті» толтырылған жағдайда, 
осы актімен білім алушының «Жауап парағын» Тіркеуші кеңсе басшысына 
беруге міндетті. 
    Проктор оқытушыға: 

1. Емтиханның басталу мен аяқталу уақытын бұзуға тыйым салынады; 
2. Емтихан тапсыру нұсқаулығымен таныстырғаннан кейін білім 

алушыларды емтиханға кіргізуге тыйым салынады; 
3. Емтиханға бөтен адамдарды (мониторинг жүргізетін уәкілетті өкілдер 

мен Академиялық саясат және сапаны қамтамасыз ету департамент 
қызметкерлерінен басқа) кіргізуге тыйым салынады; 

4. Емтихан барысында аудиториядан шығып кетуге тыйым салынады; 
5. Ұялы телефонмен өзінің жеке мәселелері бойынша сөйлесуге немесе 

басқа да жеке шаруалары мен айналысуға тыйым салынады; 
6. Білім алушыларға емтихан сұрақтарының жауаптары жөнінде қандай да 

бір ақпарат беруге тыйым салынады; 
7. Белгіленген уақыттан бұрын емтиханды толық аяқтаған білім алушыдан 

басқа емтиханды аяқтамаған білім алушының аудиториядан шығуына тыйым 
салынады. 

 
Ескерту: Проктор оқытушы емтихан тапсыру ережелерінің толық 

орындалуына жауапты. Емтихан нәтижесін жоюға алып келген, яғни аталған 
ережені бұзған, сондай-ақ, білім алушыға қосалқы материалдар мен құралдарды 
қолдануға рұқсат бергені анықталған жағдайда проктор оқытушыға тәртіптік 
шара қолданылады. 
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4.2 БІЛІМ АЛУШЫЛАРҒА АРНАЛҒАН ЕМТИХАН ТАПСЫРУ 
ЕРЕЖЕСІ 

  
Білім алушы: 

1. Емтихан өтетін дәрісханаға/аудиторияға кестеде бекітілген уақыттан 20 
минут бұрын келуге міндетті; Кешіккен жағдайда емтиханға кіруге рұқсат 
етілмейді! 

2. Өзінің барлық жеке заттарын дәрісханадағы арнаулы орынға қоюы тиіс; 
3. Өзімен бірге қалам, жеке басын растайтын куәлігі болуы тиіс. Жеке 

басын растайтын құжаттары болмаған жағдайда, білім алушы емтиханға 
кіргізілмейді! 

Емтиханға жалған тұлғалардың қатысқаны айқындалған жағдайда 
жалған тұлғамен қатар білім алушының өзі де тәртіптік жауапкершілікке 
тартылады. 

4. Проктор оқытушының нұсқауларын мұқият тыңдап, оны орындауға 
міндетті; 

5. Проктор оқытушыдан  емтиханның «Жауап парағын» алуға тиіс; 
6. Егер емтихан сұрақтары билеттің шығарылу сапасының төмендігінен 

оқуға және түсінуге қиын болса немесе «Жауап парағында» институттың мөрі 
басылмаған жағдайда  білім алушы проктор оқытушыға хабар беру керек; 

7. Емтихан сұрағының жауабы дәйекті ретте жазылуы тиіс, бір сұрақтың 
жауабын әрбір бетке  жазуға тыйым салынады; 

8. Емтихан сұрағы қисынсыз немесе пәннің білім беру бағдарламасына 
сәйкес келмеген жағдайда жауап парағында сілтеме жасап көрсету керек; 

9. Қажет болған жағдайда проктор оқытушыдан «Қосымша жауап 
парағын» алуға болады; 

10. Білім алушы емтихан сұрақтарына жауапты емтиханның аяқталу 
уақытынан бұрын жазып болған жағдайда проктор оқытушыға хабарлап, 
«Жауап парағын» өткізгеннен кейін дәрісхананы проктор оқытушының 
рұқсатымен босатуы тиіс; 

11. Білім алушы емтихан билеті сұрақтары қисынсыз, пәннің оқу 
бағдарламасына сәйкес болмаған жағдайда емтихан тапсырған күннің ертеңіне 
сағат 13.00 дейін апелляцияға өтініш беруге құқылы; 

Емтихан бағасының әділетсіздігіне қатысты (білім алушы берген жауап 
мазмұнына қойылған балдың сәйкестігі) апелляция тек дәріскердің пәнді 
бағалау шкаласына сәйкессіз екендігіне негізделген білім алушының өтініші 
бойынша қарастырылады. 

12. Білім алушы жауап парағына жауапты көк сиямен жазуы керек. 
  

Тыйым салынады: 
1. Емтиханға қосалқы материалдар мен құралдарды (шпаргалка, қосулы 

немесе өшірулі ұялы телефондар, қосалқы электронды құралдар және т.б.) алып 
кіруге; 

2. Кезекші оқытушының рұқсатынсыз дәрісханада шулауға, сөйлеуге, 
орнынан тұрып жүруге; 
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3. Корректор қолдануға; 
4. Емтихан билеті мен «Жауап парағын» басқа білім алушыға беруге; 
5. «Жауап парағында» сәйкестендіруші белгілер (білім алушының аты-

жөні, білім алушының қолы, әртүрлі танып айыратын белгілер т.б.) қалдыруға 
тыйым салынады; 

6. Дәрісханадан «Емтиханның жауап парақтарын» алып шығуға тыйым 
салынады; 

7. Емтихан билетінің сұрақтарына уақытынан бұрын жауап  бергеннен 
басқа жағдайда, емтихан болып жатқан дәрісханадан кезекші оқытушының 
рұқсатынсыз шығуға тыйым салынады; 

8. Білім алушы емтихан уақытынды академиялық адалдықты бұзған 
жағдайда емтиханнан шығарылады; 

9. Емтихан аяқталғаннан соң «Емтихан жауап парағын» кешіктіріп өткізуге 
тыйым салынады; 

  
Ескерту:  

 Егер білім алушы жоғарыда көрсетілген ережелердің кез келгенінін бұзса 
және болған оқиға жайында кезекші оқытушының тарапынан акт 
жазылса  пәнге «F» (қанағаттанарлықсыз) деген баға қойылады. 

Білім алушыларға арналған емтихан ережесін қайталап бұзған білім 
алушы Қазақ ұлттық қыздар педагогикалық университетінің ішкі тәптіп 
ережелеріне сәйкес институттың сапа комитетінің шешімі негізінде 
университеттен шығаруға ұсынылуы керек. 

Білім алушы белгілі себептермен емтиханға кешіккен немесе келмеген 
және тағы да басқа жағдайларда институттың сапа комитетінің 
қарастыруымен емтихан тапсыруға жіберілуі мүмкін. 

 
4.3 ЕМТИХАН СЕССИЯСЫ БАРЫСЫНДА ИНСТИТУТ 

ДИРЕКТОРЫНЫҢ АКАДЕМИЯЛЫҚ МӘСЕЛЕЛЕР ЖӨНІНДЕГІ 
ОРЫНБАСАРЫНА НҰСҚАУЛЫҚ 

 
Институт директорының академиялық мәселелер жөніндегі 

орынбасары: 
1. Емтихан билеттерін алдын-ала генерациялауға және басып шығаруға 

міндетті; 
2. Емтихан өткізілетін дәрісханалардың дайындығын тексеруге міндетті; 
3.  Кезекші оқытушыларды «ЕМТИХАН СЕССИЯСЫ БАРЫСЫНДА 

«БІЛІМ АЛУШЫЛАРҒА АРНАЛҒАН ЕМТИХАН ТАПСЫРУ ЕРЕЖЕСІН» 
білім алушыларға жеткізуге, емтихан жүргізілетін дәрісханаларға сәйкестігінше 
хабарландыруларды ілуі тиіс; 

4. Емтихан күні жауап парақтарының және емтихан билеттерінің 
дайындығын қадағалауға міндетті; 

5. Емтихан күні бекітілген кестеге сәйкес проктор оқытушылардың 
уақытылы келуін қадағалап, дәлелді себептер бойынша келе алмаған проктор 
оқытушыларды шұғыл алмастыруы тиіс; 
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6. Проктор оқытушыларды дер кезінде емтихан билеттерімен, жауап 
парақтарымен қамтамасыз етуге міндетті; 

7. Емтиханның өткізілуі мен емтихан жұмыстарының тексерілу барысын 
қадағалауға міндетті. Тәртіп бұзушылық анықталған жағдайда тиісті акт 
толтырып, емтихан сессиясының жүргізілу барысын қадағалайтын жалпы 
университеттік комиссияға немесе Тіркеуші кеңсе бөліміне тапсыруға міндетті; 

8. Емтихан билетіндегі сұрақтар қисынсыз немесе пәннің оқу 
бағдарламасына сәйкес келмеген жағдайда апелляцияға өтініш қабылдауға 
міндетті; 

9. Емтихан бағасының әділетсіздігіне қатысты (білім алушы берген жауап 
мазмұнына қойылған балдың сәйкестігі) апелляцияларды қарастыруға тек 
дәріскердің пәнді бағалау шкаласымен сәйкессіз екендігі негізделген білім 
алушының өтініші бойынша қабылдауы тиіс; 

10.  Апелляциялық комиссия туралы ережеге сәйкес апелляциялық 
комиссиясының жұмысын ұйымдастыруы тиіс; 

11.  Институттағы апелляциялық комиссия жұмысында, емтихан 
жұмысының тексерілуінде және емтихан өткізу барысында тәртіп бұзушылық 
орын алған жағдайда Академиялық саясат және сапаны қамтамасыз ету 
департамент директорын хабардар етуі тиіс.  

 
Институттағы емтихан сессиясының бекітілген ережелер мен 

нұсқаулықтарға сәйкес өткізілуін қадағалауға институт директорының 
академиялық мәселелер жөніндегі орынбасары жауапты. 

 
4.4 ЕМТИХАН СЕССИЯСЫ БАРЫСЫНДА ТІРКЕУШІ КЕҢСЕ 

ҚЫЗМЕТКЕРІНЕ АРНАЛҒАН ЕРЕЖЕ 
  
Тіркеуші кеңсе қызметкері: 
1. Емтихан біткеннен кейін білім алушылардың «Жауап парақтарын» 

шифрлауға; 
2.  Білім алушылардың «Жауап парақтарына» тіркелген шифрлау 

түбіртектерінің негізгі пункттарын (білімгердің аты-жөні, пән атауы, курсы, 
білімгердің қолы және т.б.) дұрыс толтырылуын тексеруге; 

3. 4-пункттің 9-тармағына сәйкес сәйкессіздік байқалған жағдайда, 
Тіркеуші кеңсе басшысына хабарлауға; 

4. Емтихан болған күні шифр қойылған «Жауап парақтарын» пән 
оқытушысына беруге; 

5. Пән оқытушысынан әр жауапқа қойылған бағасы бар шифрланған 
«Жауап парағын» алуға; 

6. «Жауап парақтарының» шифрларын ашып, емтихан ведомостына балл 
қою үшін пән оқытушысына беруге; 

7. Пән оқытушысынан емтихан ведомостарын қабылдап алуға міндетті. 
8. Білім алушылардың жұмыстарын шифрлау және шифрін ашу 

жұмыстарына қатысы жоқ адамдарды кабинетке кіргізуге; 
9. Бөгде адамдардың көмегін алуға; 
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10. Шифрлау үдерісінің уақытын созуға; 
11. Шифрланған жұмыстар жөнінде оқытушыларға, білім алушыларға 

және бөгде адамдарға айтуға тыйым салынады. 
  

Тіркеуші кеңсе қызметкері білім алушылардың «Жауап парақтарын» 
талдау, шифрлау және шифрді ашу үдерісіне жауапты. Осы тәртіпті 
бұзған тіркеуші кеңсе қызметкері «Қазақ ұлттық қыздар педагогикалық 
университетінің білім алушыларының білімін ағымдық және аралық 
бақылаудан өткізу және ұйымдастыру» регламентіне сәйкес тәртіптік 
шара қолданылады. 

 
5. ЕМТИХАНДЫ ТЕСТ ТҮРІНДЕ ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 

 
Білім алушылар бекітілген емтихан кестесі бойынша «Platonus» 

https://platonus.qyzpu.edu.kz/ жүйесінде тест тапсырады. Білім алушылар 
емтихан өтетін дәрісханаға кестеде берілген уақыттан 20 минут бұрын келуге 
міндетті. Кешіккен жағдайда емтиханға кіруге рұқсат етілмейді. Өзімен бірге 
жеке басын растайтын куәлігі болуы тиіс. Жеке басын растайтын куәлігі 
болмаған жағдайда, білім алушы емтиханға кіргізілмейді. Емтиханға жалған 
тұлғалардың қатысқаны анықталған жағдайда жалған тұлғамен қатар білім 
алушының өзі де тәртіптік жауакершілікке тартылады. 

 
Тест өту тәртібі 

• МАҢЫЗДЫ - тестілеу емтиханы бекітілген кестеге сәйкес өткізіледі; 
• Әр білім алушы өзінің жеке логин-паролін теріп «Platonus» 

https://platonus.qyzpu.edu.kz/ жүйесіне кіреді; 
• Тест тапсыру үшін оң жақтағы «Тестілеуді өту» батырмасын басады; 
• «Сіз тестілеуді өтуді растайсызба» деген батырмаға «иә» деп белгілейді; 
• Тест ұзақтығы - 40 минут, бір рет тапсыруға мүмкіндік беріледі;  
• Білім алушы 25 сұраққа жауап береді, әр сұрақ 4 балмен бағаланады; 
• Барлық сұрақтарға толық жауап бергеннен кейін «Аяқтау» батырмасы 
белсенді болады, аяқтау батырмасын басқаннан кейін «Тестті аяқтауға 
сенімдісіз бе» деген сұраққа иә деп басып тестімізді аяқтаймыз; 
• Тестілеу аяқталғаннан кейін білім алушылар тест нәтижелерін көре алады. 
 

Тест тапсыру барысында білім алушыларға тыйым салынады: 
 ұялы телефондарды, құлаққаптарды және ақпаратты сақтаудың, 

қабылдаудың және берудің басқа да жеке құралдарын пайдалануға; 
 мобильді құрылғылары көмегімен SMS, MMS, электронды 

хабарламаларға қоңырау шалу немесе жіберу / алу; 
 интернет желісінен тапсырмаларға жауап іздеу; 
 экраннан тест тапсырмаларын суретке түсіру; 
 тест тапсырмаларын тасымалдаушы құрылғыларға көшіру немесе 

электронды пошта арқылы жіберу; 

https://platonus.qyzpu.edu.kz/
https://platonus.qyzpu.edu.kz/
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 тест барысында орындарды ауыстыру, бір-бірімен сөйлесу және тест 
тапсырмаларын орындау үшін басқа тұлғалардың көмегіне жүгіну; 
 «сұрақ мәтіні – жауап мәтіні» немесе «сұрақ мәтіні – жауап нөмірі» 

түрінде ақпараттың қағаз немесе электрондық көздерін пайдалану; 
 компьютерді тоқ көзінен ажырату немесе қосу, сыртқы құрылғылар 

кабельдерін шығару және қосу; 
 монитор және жүйелі блокты орнынан қозғау; 
 пернетақта және компьютер үстеліне сөмке, портфель, тамақ және т.б. 

қоюға; 
 компьютер сыныптарында сыртқы киімдермен отыруға. 

 
6. ЕМТИХАНДЫ ЭССЕ ТҮРІНДЕ ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 

 
ЭССЕ – бұл кәсіби этика мен кәсіби бірегейлік тақырыбына қатысты 

зерттеу мен талдау негізінде тұжырымдалған аргументті немесе баяндауды 
ұсынатын құрылымдалған жазба тапсырмасы.   
Мақсаты: 
- сыни ойлау мен аналитикалық талдау дағдыларын көрсету; 
- дәлелдермен негізделген уәждерді дамыту; 
- академиялық жазу және дәйексөз келтіру дағдыларын меңгеру; 
- кәсіби қызметте этикалық қағидаттарды қолдану. 
Эссе жазу формасына қойылатын талаптар: 
- Эссе емтихан болатын күні жазылады; 
- Эссенің көлемі 400-500 сөзді құрайды; 
- Студенттер санына байланысты әр топқа 20-30 тақырыптан болу керек. 
Тақырыптар пәннің контекстіне сәйкес құрастырылады және емтиханға дейін 
студенттерге белгілі болуы тиіс. Тақырыптарды пән оқытушысы 
университеттің LMS жүйесіне енгізеді. Эссе тақырыптарын бір билетке 1 
сұрақтан шығатындай етіп жүйеге енгізу қажет. Эссе тақырыптарын LMS 
жүйесінде институт директорының академиялық мәселелер жөніндегі 
орынбасары генерация жасап, билет ретінде қағазға басып шығарады.   
Эссенің құрылымы 
Кіріспе: 
Эссе тақырыбына қысқаша кіріспе. 
Қарастырылатын сұрақты немесе мәселені қою. 
Негізгі бөлім: 
Дәлелдер мен дәйектер: Негізгі дәлелдерді сенімді дереккөздермен негіздеу 
арқылы ұсыну. 
Талдау және талқылау: Ұсынылған дәлелдерді талдау және кәсіби этика мен 
бірегейлік контекстінде талқылау. 
Мысалдар мен жағдайлар (кейстер): Дәлелдерді көрсету үшін мысалдар мен 
кейстерді енгізу. 
Қорытынды: 
Негізгі қорытындылардың қысқаша жиынтығы. 
Кіріспеде қойылған сұраққа немесе мәселеге жауап. 
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Тақырыптарды әрі қарай зерттеу туралы ой-пікірлер немесе ұсыныстар. 
 
Эссені бағалауға ұсынылатын бағалау критерийлері 

Критерий Сипаттамасы 50% төмен 50-59% 60-69% 70-89% 90-100% 

Тақырыпты 
түсіну 

Эссе тақырыбын 
және негізгі 
сұрақтарды 
терең түсінгенін 
көрсету. 

Тақырыпты 
үстіртін 
түсіну. 

Тақырыпты 
ішінара 
түсіну. 

Тақырыпты 
қанағаттанарл
ық деңгейде 
түсіну. 

Тақырыпты 
жақсы 
түсіну. 

Тақырыпты 
терең және 
жан-жақты 
түсіну. 

Дәйектер 
және 
дәлелдеу 

Дәлелдердің 
қисындылығы 
мен негізділігі, 
сенімді 
дереккөздерді 
пайдалану. 

Дәлелдер 
жоқ немесе 
нашар 
негізделген
. 

Дәлелдер 
ішінара 
негізделген. 

Дәлелдер 
негізделген, 
бірақ 
қисынды 
емес. 

Дәлелдер 
қисынды 
және 
жақсы 
негізделген 

Дәлелдер 
қисынды, 
жақсы 
негізделген 
және сенімді. 

Құрылымы 
және 
ұйымдасты
рылуы 

Эссе 
құрылымының 
қисындылығы 
мен дәйектілігі 
(Кіріспе, Негізгі 
бөлім, 
қорытынды). 

Құрылым 
жоқ немесе 
ретсіз. 

Құрылымы 
ішінара 
қисынды 

Құрылымы 
қисынды, 
бірақ жүйелі 
емес. 

Құрылымы 
логикалық 
және 
жүйелі. 

Құрылымы 
қисынды, 
жүйелі және 
мәтінді 
түсінуді 
жеңілдетеді. 

Талдау 
және сыни 
ойлау 

Ақпаратты 
талдау және 
сыни тұрғыдан 
бағалау 
мүмкіндігі 

Талдау жоқ 
немесе 
үстіртін 
қарастырыл
ған. 

Талдау 
жартылай 
жасалған. 

Талдау 
жасалған, 
бірақ жан-
жақты терең 
талдау 
жасалмаған. 

Талдау 
терең және 
сыни 
тұрғыдан 
жасалған. 

Талдау жан-
жақты толық, 
сыни 
тұрғысынан 
өте жақсы 
жасалған. 

Жазудың 
нақтылығы 
мен стилі 

Мәтінді 
жеткізудің 
айқындығы, 
сауаттылығы 
және жазу стилі. 

Мәтін 
түсініксіз 
және 
қателері 
көп. 

Мәтін 
жартылай 
түсінікті, 
қателері көп. 

Мәтін 
түсінікті, 
бірақ қателері 
бар 

Мәтін 
түсінікті 
және 
сауатты 

Мәтін 
түсінікті, 
сауатты және 
стильдік 
тұрғыдан 
үйлесімді. 

Сілтемелер 
және 
дәйексөздер 

Сіллтемелер мен 
дәйексөздердің 
дұрыстығы мен 
толықтығы 

Сілтемелер 
жоқ немесе 
дұрыс емес. 

Сілтемелер 
жартылай 
дұрыс. 

Сілтемелер 
дұрыс 
қойылған, 
бірақ толық 
емес. 

Сілтемелер 
дұрыс және 
толық. 

Сілтемелер 
дұрыс, толық 
және дәйексөз 
стиліне сәйкес 
келеді. 

 
7. ЕМТИХАНДЫ ПОРТФОЛИО ТҮРІНДЕ ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 

 
Портфолио - бұл студенттің белгілі бір уақыт кезеңіндегі дағдылары, 

жетістіктері және прогресін көрсететін жұмыстар жиынтығы.  
Мақсаты: 
- Әртүрлі дағдылар мен құзыреттерді көрсету. 
- Жеке даму мен оқу тәжірибесіне рефлексия жасау. 
- Жұмыстарды кәсіби түрде ұйымдастыру және ұсыну. 
Портфолио келесі оқу нәтижелеріне қол жеткізуді тексеру үшін 
пайдаланылады: 
- Сыни ойлау және талдау: 

1. Ақпаратты, дәлелдерді және идеяларды талдау және бағалау мүмкіндігі. 
2. Проблемаларды шешуге логикалық және құрылымдық тәсілді қолдану. 

- Тиімді коммуникация: 



14 
 

1. Ойды ауызша және жазбаша түрде айқын әрі сенімді жеткізу қабілеті. 
2. Аудитория мен контекстке байланысты қарым-қатынас стилін бейімдеу 

қабілеті. 
- Зерттеу дағдылары: 

1. Әр түрлі ақпарат көздерін қолдана отырып, өз бетінше зерттеу жүргізу 
мүмкіндігі. 

2. Деректерді сыни тұрғыдан бағалау және түсіндіру қабілеті. 
- Этикалық және кәсіби мінез-құлық: 

1. Кәсіби іс-әрекетте этикалық принциптерді түсіну және қолдану. 
2. Жеке және кәсіби сәйкестікті дамыту. 

- Командамен жұмыс және ынтымақтастық: 
1. Ортақ мақсаттарға қол жеткізуге үлес қоса отырып, командада тиімді 

жұмыс істеу қабілеті. 
2. Жанжалдарды шешу және сындарлы жұмыс қатынастарын құру 

мүмкіндігі. 
- Өзін-өзі дамыту және рефлексия:  

1. Өзінің оқуы мен кәсіби дамуын сыни тұрғыдан бағалау мүмкіндігі. 
2. Әрі қарай Жеке және кәсіби өсу үшін мақсат қоя білу. 
 

Портфолионың компоненттері: 
Титулдық бет: (Қосымша 2) 
Студенттің аты-жөні. 
Пән атауы. 
Оқытушының аты-жөні. 
Тапсыру күні.  
Мазмұны: 
Барлық енгізілген жұмыстардың тізімі және олардың беттері. 
Кіріспе: 
Портфоли мақсатының қысқаша сипаттамасы. 
Қосылған жұмыстарды таңдаудың негіздемесі. 
Негізгі жұмыстар: 
Кәсіби этика тақырыбындағы эссе: Таңдалған кәсіби саладағы этикалық 
дилеммаларды талдау (1,000-1,500 сөз). 
Кейс-стади: Кәсіби этикаға қатысты нақты немесе гипотетикалық жағдайды 
талдау және шешімдерді ұсыну (1,500-2,000 сөз). 
Кәсіби тұлғалыққа байланысты рефлексия: Кәсіби тұлғалық пен 
құндылықтардың дамуына арналған жеке эссе (1,000-1,500 сөз). 
Жоба: Кәсіби ортадағы этикалық мәселені шешуге бағытталған шағын жобаны 
әзірлеу және жүзеге асыру. Жоба сипаттамасын, мақсаттарын, әдістерін және 
нәтижелерін қамтиды (1,500-2,000 сөз). 
Презентация: Кәсіби этика мен тұлғалық тақырыбындағы ауызша 
презентацияға арналған слайдтар мен ескертпелер 
Рефлексия: Неліктен таңдалғанын және сіздің оқуыңыз туралы не көрсететінін 
түсіндіре отырып, қосылған әрбір жұмысқа рефлексия жазу қажет. Қандай 
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дағдылардың дамығанын және қандай қиындықтарды жеңгені туралы ойларды 
қосу керек.  
Қорытынды: 
Портфолио құру барысында не білгені туралы қорытынды жасалу керек. Бұл 
тәжірибе студенттің оқуына және кәсіби дамуына қалай әсер еткенін сипаттау 
қажет.  
Қосымша (қажет болса): 
Оқытушылардың пікірлері, сертификаттар және т.б. сияқты қосымша 
материалдар. 
 
Кезеңдер мен мерзімдер: 
Жұмысты таңдау: 1-2 аптада 
Портфолио құру жоспарын жасау, қай аптада портфолиода қандай жұмыс түрі 
орындалатынын анықтау. 
Ұйымдастыру: 3-4 аптада 
Таңдалған жұмыстарды логикалық тәртіпте ұйымдастыру. 
Рефлексия: 5-6-9 апталарда 
Әрбір жұмыс бойынша рефлексия жасау. 
Компиляция: 10-12 апта 
Жақсы ұйымдастырылған және кәсіби түрде ұсынылған портфолио жинау. 
Тексеру: 13 апта 
Портфолионың жарамдылығын және қателіктердің жоқтығын тексеру. 
Тапсыру: 14-15 апта 
Портфолионың соңғы нұсқасын тапсыру. 
Көлемі: Портфолио кем дегенде 5-7 негізгі жұмысты және тиісті 
рефлексияларды қамтуы керек. Мәтіннің жалпы көлемі (рефлексияны қосқанда) 
- 2,000-нан 5,000 сөзге дейін болу керек. 
 

8. ЕМТИХАНДЫ ЖОБА ТҮРІНДЕ ӨТКІЗУ ТӘРТІБІ 
Жоба – бұл студенттердің білімі мен дағдыларын бағалау әдісі, онда олар 

таңдалған тақырып бойынша өзіндік жұмысты орындайды және қорғайды. 
Жоба студенттерге зерттеу, аналитикалық және практикалық іс-әрекетте өз 
дағдыларын көрсетуге, сондай-ақ теориялық білімді практикада қолдануға 
мүмкіндік береді. Жоба оқытушының қалауы бойынша жеке, жұппен немесе 3-
5 адамнан тұратын топтарда орындалуы мүмкін. 

Жоба келесі оқу нәтижелеріне қол жеткізуді тексеру үшін 
қолданылады: 
1.  Студенттер ақпаратты талдауды, гипотезаларды тұжырымдауды және 
негізделген қорытынды жасауды үйренеді. 
2.  Студенттер зерттеу жүргізу, деректерді жинау және талдау дағдыларын 
дамытады. 
3. Студенттер презентациялар дайындайды және пікірталастар жүргізеді, бұл 
ауызша және жазбаша қарым-қатынас дағдыларын жақсартады. 
4.  Көптеген жобалар топтарда жүзеге асырылады, бұл ынтымақтастық пен 
топтық жұмыс дағдыларын дамытуға көмектеседі. 
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5. Студенттер өз уақыттарын жоспарлауды, мақсаттар қоюды және жұмыс 
нәтижелеріне жауап беруді үйренеді. 
6.  Жобалық іс-әрекет проблемаларды шешуге шығармашылық көзқарасты және 
стандартты емес шешімдерді іздеуді ынталандырады. 
 
1. Жобаның тақырыбы: 
- тақырып оқытушымен келісілуі және пәнге сәйкес келуі керек; 
- жоба өзекті және практикалық маңызы болуы керек. 
 
2. Жобаның құрылымы: 
-  Титулдық бет: Жобаның атауы, студенттің аты-жөні, оқытушының аты-жөні, 
күні. 
-  Кіріспе: Зерттеу тақырыбын, мақсатын және міндетін таңдаудың негіздемесі. 
-  Әдебиеттерге шолу: Тақырып бойынша бар зерттеулерді талдау. 
-  Әдістеме: Жобада қолданылатын әдістер мен тәсілдердің сипаттамасы. 
-  Нәтижелер және талқылау: Алынған мәліметтерді ұсыну және оларды 
талдау. 
-  Қорытынды: Зерттеу нәтижелері бойынша қорытындылар мен ұсыныстар. 
-  Әдебиеттер тізімі: Пайдаланылған әдебеиттер тізімі. 
-  Қосымша: Қосымша материалдар (бар болған жағдайда). 
 
3.  Жобаны қорғау: 
   - Жобаның презентациясы (5-10 минут). 
   - Комиссия сұрақтарына жауап беру. 

Әр пән бойынша жобаның әдістемелік нұсқаулығы әзірленіп, институттың 
академиялық және әлеуметтік комитетінің шешімімен бекітілуі керек. 
Қосымшада әдістемелік нұсқаулықтың үлгісі келтірілген (Қосымша 3). 
 

Ескерту: Жаратылыстану цикліне жататын білім беру бағдарламасында 
оқитын білім алушыларға қажет болған жағдайда инженерлік калькулятор 
қолдануға рұқсат беріледі. 
 

9. ҚАШЫҚТЫҚТАН АУЫЗША ЕМТИХАН ҚАБЫЛДАУ ТӘРТІБІ 
1. Пән оқытушысы емтиханнан бір күн бұрын емтихан кестесіне сәйкес 

Zoom, Microsoft Teams және т.б. платформаларының біреуінде өткізетін 
конференцияға шақыруды жоспарлап, сілтемені студенттерге жібереді.  

2. Оқытушы мен білім алушылар емтихан басталғанға дейін 10 минут 
бұрын Zoom, Microsoft Teams және т.б. кіреді; 

3. Оқытушы конференция ұйымдастырылған платформада барлық білім 
алушылардың экранын көріп отыруы үшін экранды демонстрациялауға рұқсат 
беруі керек. Мысалы, Zoom платформасында Демонстрация экрана – 
Несколько участников могут осуществлять демонстрацию одновременно 
командаларын орындау арқылы іске асырылады. 

4. Конференция ұйымдастырылған платформаға (Zoom, Microsoft Teams,) 
білім алушылар толық кіргеннен кейін, оқытушы емтихан билетінің нөмірінің 
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генерациясын жүргізіп (осы сілтеме https://randstuff.ru/number/ бойынша кіріп), 
білім алушыларға билет нөмірлерін таратады. 

5. Институттың академиялық мәселелер жөніндегі директор орынбасары 
емтиханның билет сұрақтарын «Платонус» жүйесінде емтихан болардан 1 күн 
бұрын генерация жасап, PDF форматында оқытушыға емтихан болатын күні 
береді.   

6. Білім алушылардың барлығы билет нөмірлерін алғаннан кейін оқытушы 
PDF форматында сақталған емтихан сұрақтарын Zoom платформасында 
экранды демонстрациялау арқылы экранға шығарады. Ол үшін компьютердің 
жұмыс үстелінде билет сұрақтары бар PDF форматында сақталған файлды 
ашып аламыз, одан кейін Zoom платформасында Демонсторация экрана 
батырмасын шертеміз. «Выберите окно или приложение, которое вы хотите 
совместно использовать» терезесінде қажетті файлды таңдап, «Совместное 
использование» батырмасын шертеміз.  

 
 
7.  Білім алушылар өзінің билет нөміріне сәйкес емтихан сұрақтарына 

дайындалады.   
8. Білім алушыларға емтихан сұрақтарына дайындалуға уақытты оқытушы 

өзі  белгілейді.  
9. Билет сұрақтарына дайын болған білім алушылар кезекпен билет 

сұрақтарына  ауызша жауап береді. 
10. Білім алушының 1 билет сұрақтарына жауап беру уақытын оқытушы өзі 

шешеді. (Билеттің барлық сұрақтарына жауап беруге 10-15 минут уақыт 
ұсынылады.) 

11. Оқытушы білім алушылардың берген жауаптарына сай қойған бағаны 
«Платонус» жүйесіне қояды; 

12. Оқытушы электронды платформада қашықтықтан өткен ауызша 
емтиханның өтуін бейне жазбаға жазып алуы және сақтауы қажет. 

 

https://randstuff.ru/number/
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Ескерту: Білім алушы қашықтықтан ауызша емтихан тапсыру барысында 
интернет байланысы үзіліп немесе басқа да жағдайлар болған жағдайда білім 
алушы институттың сапа комитетіне өтініш жазады. Емтиханды қайта 
тапсыруға рұқсат сапа комитетінің шешіміне сәйкес жүзеге асырылады. 

 
10. ҚАШЫҚТЫҚТАН ШЫҒАРМАШЫЛЫҚ ПӘНДЕРДЕН АУЫЗША 

ЕМТИХАНДАРДЫ ҚАБЫЛДАУ ТӘРТІБІ  
1. Шығармашылық пәндер бойынша ауызша емтиханды пән оқытушысы 

семестр ішінде тәжірибелік емтихан сабағы (аспапта: домбыра, фортепиано, 
түймелі баян, музыкалық шығармада ойнау, шығармаларды вокалдық орындау, 
хор партитурасын орындау, сүйемелдеу және капелла, хор бөліктерін орындау) 
түрінде дайындайды; 

2. Пән оқытушысы емтиханнан бір күн бұрын Zoom, Microsoft Teams және 
т.б. платформаларының біреуінде өткізетін конференцияға шақыруды 
жоспарлап, білім алушыларға жібереді; 

3. Пән оқытушысы конференция ұйымдастырылған платформада білім 
алушылардың экранын көріп отыруы үшін экранды демонстрациялауға рұқсат 
беруі керек. Мысалы, Zoom платформасында Демонстрация экрана – 
Несколько участников могут осуществлять демонстрацию одновременно 
командаларын орындау арқылы іске асырылады. 

4. Шығармашылық пәндерден емтиханды ауызша тапсыратын білім 
алушылар емтихан басталардан 10 минут бұрын Zoom, Microsoft Teams және 
т.б. платформасына кіреді. 

5. Барлық студенттер жүйеге (Zoom, Microsoft Teams, т.б.) толық кіргеннен 
кейін пән оқытушы тәжірибелік емтихан сабағын өткізеді. 

6. Шығармашылық пәндерден емтихан тапсыратын білім алушылар жүйеге 
кіргеннен кейін пән оқытушысы тапсырманы оқиды, одан кейін білім алушы 
дайын бейнені жүктеп алып, экрандық демонстрация арқылы оны көрсетеді 
немесе тікелей эфирде тапсырманы іс жүзінде орындайды.  

7. Пән оқытушысы білім алушының берілген тақырыбы бойынша жауап 
беру уақытын өзі анықтайды. (Жауапты дайындап көрсетуге 10-15 минут 
ұсынылады.) 

8. Пән оқытушысы білім алушылардың берген жауаптарына сай қойған 
бағаны «Платонус» жүйесіне қояды;  

9. Пән оқытушысы электронды платформада шығармашылық пәндерден 
қашықтықтан өткен ауызша емтиханның өтуін бейне жазбаға жазып алуы және 
сақтауы қажет. 

 
Ескерту: Қашықтықтан шығармашылық пәндерден ауызша емтиханды 

тапсыру барысында интернет байланысы үзіліп немесе басқа да жағдайлар 
болған жағдайда білім алушы институттың сапа комитетіне өтініш жазады. 
Емтиханды қайта тапсыруға рұқсат сапа комитетінің шешіміне сәйкес жүзеге 
асырылады. 

Оқытушыларға ескерту: Ауызша емтиханның бағасы емтихан болған 
күні ведомостқа қойылуы керек. 
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11. ҚАШЫҚТЫҚТАН ТЕСТ ТҮРІНДЕГІ ЕМТИХАНДЫ ҚАБЫЛДАУ 
ТӘРТІБІ 

Тестілеуді бекітілген емтихан кестесі бойынша «Platonus» 
https://platonus.qyzpu.edu.kz/ жүйесінде тапсырады.  

1. Тестілеу басталардан 20 минут бұрын білім алушылар компьютерлік 
құрылғының (ноутбук, компьютер, динамик, микрофон, камера) барлық 
баптауларын тексереді; 

2. Білім алушылардың емтиханға қатысуын кезекші оқытушы проктор 
және қашықтықтан білім беру бөлімі қадағалайды; 

3. Емтихан аяқталғаннан кейін білім алушы нәтижесін көре алады. 
 

Тесттің өту тәртібі 
• МАҢЫЗДЫ - тестілеу емтиханы бекітілген кестеге сәйкес өткізіледі; 
• Тестілеуден бір күн бұрын білім алушы емтихан кестесіне кіріп 

жоспарланған ZOOM конференциясына сілтемені тексеруі тиіс; 
• Кезекші оқытушы тестілеу басталардан 20 минут бұрын ZOOM 

конференциясында тестілеудің шарттары туралы хабарлайды; 
• Әрбір білім алушы тестілеу басталғанға дейін 20 минут бұрын кезекші 

оқытушының ведомостқа онлайн белгіленуі тиіс; 
• Әр білім алушы өзінің жеке логин-паролін теріп «Platonus»  

https://platonus.qyzpu.edu.kz/ жүйесіне кіреді; 
• Тест тапсыру үшін оң жақтағы «Тестілеуді өту» батырмасын басады; 
• «Сіз тестілеуді өтуді растайсызба» деген батырмаға «иә» деп белгілейді; 
• Тест ұзақтығы - 40 минут, бір рет тапсыруға мүмкіндік беріледі; 
• Білім алушы 25 сұраққа жауап береді, әр сұрақ 4 балмен бағаланады; 
• Барлық сұрақтарға толық жауап бергеннен кейін «Аяқтау» батырмасы 
белсенді болады, аяқтау батырмасын басқаннан кейін «Тестті аяқтауға 
сенімдісіз бе» деген сұраққа иә деп басып тестімізді аяқтаймыз; 
• Емтихан барысын бақылау – онлайн прокторинг ZOOM конференциясы 

арқылы өткізіледі, кезекші оқытушы емтиханның бейне жазбасын сақтауы 
міндетті; 
• Тестілеу аяқталғаннан кейін білім алушылар тест нәтижелерін көре алады. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://platonus.qyzpu.edu.kz/
https://platonus.qyzpu.edu.kz/
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Қосымша 1 
Тәртіп бұзу туралы 

АКТ 
Төменде қол қоюшылар ______________________________________________ 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________ 
Емтихан болған пән аты ______________________________________________ 
Институт___________________________________________________________ 
Шифр, білім беру бағдарламасы________________________________________ 
Оқытушының аты-жөні_______________________________________________ 
Студенттің аты-жөні________________________________________________ 
Курс  ____________       Топ ______________ Студент саны _______________ 
Емтихан өту күні___________________________________________________ 
Акт жазылу себебі__________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
Жазылу күні _______________________________________________________ 
 
Акт жазушы қызметкерлердің қолдары:  __________________  

__________________ 
__________________ 
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Қосымша 2 
Портфолионың титулдық беті 

 
 

«ҚАЗАҚ ҰЛТТЫҚ ҚЫЗДАР ПЕДАГОГИКАЛЫҚ УНИВЕРСИТЕТІ» КеАҚ 
 

__________________________________________ ИНСТИТУТЫ  
 

_____________________________________________ кафедрасы 
 

 
 

 
 

ПОРТФОЛИО 
 
 
Пән атауы:_______________________________________________ 
 
Білім беру бағдарламасының атауы, курс: ___________________________ 
 
Орындаған: ______________________________________________ 
 
Тексерген: _______________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Алматы, 2026 
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Қосымша 3 
Жобалық жұмысқа арналған нұсқаулық үлгісі 

 
 

«ҚАЗАҚ ҰЛТТЫҚ ҚЫЗДАР ПЕДАГОГИКАЛЫҚ УНИВЕРСИТЕТІ» КеАҚ 
 

____________________________________ ИНСТИТУТЫ 
_____________________________________ КАФЕДРАСЫ 

Ақпараттық технология және кітапхана ісі   
 
 
 

 
«БЕКІТЕМІН» 
Институт директоры  
______________             
Академиялық және әлеуметтік  
комитеті шешімімен,  
хаттама №_____________  
«_____»__________________ 
2026 ж. 

 
 
 
 
 

СТУДЕНТТЕРДІҢ ЖОБА ДАЙЫНДАУЫНА АРНАЛҒАН 
НҰСҚАУЛЫҚ 

 
Пән атауы:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Алматы, 2026ж. 
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Жоба жұмысына қойылатын талаптар: 
 

Жоспары: 
1. Жоба жұмысының кезеңдері 
2. Жобаға тақырып таңдау 
3. Жоба тақырыбы бойынша әдебиеттерді зерделеу 
4. Жоба жұмысының жоспарын құру 
5. Жоба жұмысын рәсімдеу 

 
ТАҚЫРЫП - мәселелердің өзіне тән сипатын көрсетеді, сонымен қатар 

тақырыпта қысқа формада құрылған, айқын бір мағыналы, дәл мәселелерді 
шешу әдістері болады. Сондай-ақ, жоба тақырыбында пәнаралық байланыстар 
да болғаны жөн. 
 

Жұмыстарды бағалау критерийлері: 
• ғылыми жаңашылдығы; 
• қаралған мәселенің өзектілігі; 
• құрылымның негізділігі және мазмұнының қисындылығы; 
• стиль және мазмұнының мәдениеттілігі; 
• арнайы әдебиетті пайдалануы және ақпаратты қолданудың түрлілігі; 
• шеттілді әдебиеттерді түпнұсқа тілінде қолданылуы; 
• анализдың және ақпараттың өңдеуінің қазіргі әдісін игерушілігі ; 
• меншікті ғылыми-зерттеу жұмыстарының  нәтижесінің болуы; 
• білім алушының өзіндік жұмыс тәсілі; 
• шешімнің және практикалық ұсыныстың болуы; 
• жұмыстың безендірілуі. 
  

Жалпы ережелер: 
• Жоба бойынша жұмыс 5-6 беттен аспайтын түсіндірме жазба түрінде 
орындалуы керек (титулдық беттерді қоспағанда); 
• Жобалау жұмысы плагиатқа қарсы тексеруден өтіп, тексеру нәтижесінің 
анықтамасы болуы керек (плагиатқа қарсы тексеруді мысалы, 
https://text.ru/antiplagiat, https://www.antiplagiat.ru/ сайттарында жүргізуге 
болады; мәтіннің бірегейлігінің нәтижесі 80%-дан артық болуы керек); 
• Жобаны қорғау кезінде студент 3-4 беттен аспайтын презентацияны 
қолданады және жұмыстың толық нұсқасын комиссия мүшелеріне ұсынады. 
• Жоба кафедраның 2-3 мүшесінен (осы пәннің мамандары) жұмысты 
тексеретін кафедра оқытушысының қатысуымен бірге құралған 
комиссиялардың алдында ашық түрде қорғалады. 

Жоба тапсырмаларының шешуге арналған әдістемелік ұсыныстар: 
1) Тапсырманың мәтінін оқығаннан кейін, теориялық және 

технологиялық негіздерді, істің тақырыбы бойынша соңғы мәліметтерді 
анықтау үшін анықтамалық кітаптарды, интернет-ресурстарды, кәсіпорын 
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құжаттамаларын және басқа да ғылыми-техникалық ақпараттарды қолдана 
отырып, қысқаша әдеби шолу жасау қажет. 

2) Алдымен іздеу реті туралы ойланып, тақырып бойынша әдебиет 
көздерінің тізімін құруға кірісу керек. Сонымен қатар, оқулықтарға, 
монографияларға, анықтамалықтарға, стандарттарға шолу жасап, содан кейін 
мерзімді басылымдарға (ғылыми журналдар, диссертация тезистері, патенттер 
және т.б.) шолу жасау ұсынылады. 

3) Әдебиеттерге шолу қағаз беттерінде және интернет ресурстарында 
жүргізілуі керек. 

4) Ақпараттың негізгі көзі электрондық библиографиядан және деректі 
мәліметтер базасы Web of Science (WoS), Web of Knowledge (WoK), Scopus, 
Springer, Google Scholar және т.б болуы керек 

5) Әдебиеттерге шолу жасалғаннан кейін аналитикалық жазбаны жазуға 
негіз болатын материалдарды анықтау керек. 

6) Аналитикалық жазбаның мәтінін құрастыру кезінде мәтінді қысқа және 
нақты етіп құру қажет. 

7) Аналитикалық жазбаның мәтіні келесі негізгі бөліктерді қамтуы керек: 
тудындаған мүмкін болатын факторларды көрсете отырып, мәселені талдау 
және әдебиетке сілтемелер жасау; әдебиетке сілтемелермен бірге мәселені 
шешудің нұсқалары; нақты өндірістік жағдайларға, мүмкін болатын 
техникалық-экономикалық көрсеткіштерге, пайдаланылатын дерек көздерінің 
тізбесіне неғұрлым сәйкес келетінін нұсқаларды таңдай отырып, талдау;  

8) Пайдаланылған дереккөздердің тізімі көп болмауы керек, 3-5 сілтеме 
жеткілікті. 

9) Аналитикалық жазба аяқталғаннан кейін презентация дайындалады. 
 

Мәтіндік құжатқа қойылатын жалпы талаптар 
1) Жоба А4 форматындағы стандартты қағазда рәсімделуі керек. Мәтін 

және басқа да элементтер дербес компьютердің ақ қағаздың бір бетіне баспа 
және графикалық құрылғыларды шығаруды қолдана отырып,  Microsoft Word 
редакторы арқылы «Times New Roman» - қаріпін, кегль – 12, аралық интервал -
1-мен басылуы керек.  

2) Әрбір беттің: сол жағы – 30 мм, оң жағы – 10 мм, жоғарғы жағы -20 мм, 
төменгі жағы 20 мм болуы керек.   

3) Жобаны орындау барысында біркелкі тығыздық, суреттің айқындылығы 
мен нақтылығы сақталуы қажет. Жобада сызықтар дұрыс, сандар, әріптер және 
белгілер анық болуы тиіс. 

4) Жобаның «Мазмұн», «Кіріспе», «Негізгі бөлім», «Қорытынды», 
«Пайдаланылған әдебиеттер тізімі», «Қосымша» сияқты құрылымдық 
элементтерінің атауы, сондай-ақ негізгі бөлімдердің атауы жолдың ортасында 
нүктесіз бас әріптермен басылуы тиіс. 

5) Бөлімнің тақырыптарын абзацтан бас әріптермен жазу керек.  
6) Құрылымдық элементттердің тақырыптарының арасында, жобаның 

бөлімдері мен келесі мәтінде «бос жол» қолданылады. 
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7) Жобаның кіріспесі, бөлімдері, қорытындысы, пайдаланылған әдебиеттер 
тізімі, қосымшасы жаңа беттен басталады. 

8) Абзацтар жаңа жолдан (азат жол) бөлінеді, шегініс -1.  
9) Жобасының беттерін ретімен нөмірлеуді бүкіл жобада сақтай отырып, 

араб сандарымен нөмірлеу қажет. Беттердің нөмірін парақтың төмен бөлігінің 
ортасында нүктесіз қояды. Жеке бетте орналасқан суреттер мен кестелер 
жобаның жалпы беттеріне қосылады. А3 формат парағындағы суреттер мен 
кестелер бір бет ретінде есептеледі. 

10) Бірінші немесе келесі бетте айтылатын иллюстрацияларды (сызбалар, 
графиктер, схемалар, диаграммалар, және т.б.) тікелей мәтіннен кейін 
орналастырған жөн. Жобадағы барлық суреттерге сілтеме берілуі тиіс. Суреттің 
астында жолдың ортасында орналасқан суреттердің атауы болуы тиіс. 
Иллюстрация «Сурет» деген сөзбен белгіленеді. Жобада иллюстрацияларды 
араб сандарымен реттік нөмірімен нөмірлеген жөн. Сурет пен мәтін арасында 
«бос жол» болуы қажет. (Мысалы,  Сурет 1. Сурет атауы) 

11) Кестелер. Кестені жақсы көрнекілік және көрсеткіштерді салыстыру 
ыңғайлылығы үшін қолданады. Кестенің атауы оның мазмұнынан көрініс беріп, 
нақты әрі қысқа болуы қажет. 

Кестенің атауы абзацтық шегініссіз оның нөмірімен бірге бір жолда 
кестенің сол жақ үстінде орналастырылады. Кестенің бір бөлігін келесі бетке 
көшірген жағдайда бірінші беттегі төменгі көлденең сызық жабылмайды, басқа 
бөліктерінің үстінде сол жағында «кестенің жалғасы» деген сөз жазылып, кесте 
нөмірі көрсетіледі. Кесте жобада бірінші рет көрсетілетін мәтіннен кейін немесе 
келесі бетте орналасуы керек. Барлық кестелерге жобада сілтеме болуы қажет. 
Сілтеме жасағанда нөмірін көрсетіп, «кесте» деп жазу керек. Кестеде мәтіндегі 
қаріптен кіші қаріп өлшемін пайдалануға рұқсат етіледі . (Мысалы,  Кесте 1. 
Кесте атауы).   

12) Формулалар мен теңдеулер. Формулалар мен теңдеулерді мәтіннен 
бөлек жеке жолға жазған дұрыс. Әрбір формуланың немесе теңдеудің жоғарғы 
және төменгі жақтарында бір бос жол қалдырылуы керек. Белгілер мен сандық 
коэффициенттердің мағынасын түсіндіру формулада қандай тәртіпте 
көрсетілсе, дәл сол тәртіппен формуланың астына орналастырылады. 
Формулаларды барлық жоба шегінде жолдың оң жақ шетінде дөңгелек жақша 
ішінде араб сандарымен ретімен нөмірленуі керек. 

 
Пән:  
Білім беру бағдарламасы:  
Курс:   
Оқыту формасы:  
Оқытушы:  

 
ЖОБА ЖҰМЫСТАРЫНЫҢ ТАҚЫРЫПТАРЫ: 

1. ….. 
2. ….. 
3. ….. 
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4. …… 
 

Негізігі әдебиеттер 
1. С.С.Аяжанов, С.Б.Сатымбекова Компьютерлік желілер. Оқулық, Алматы: 
ЖСШ РПБК «Дәуір», 2011 – 219б. 
2. Б.Бөрібаев, Г.Мадьярова Web-технологиялар. Оқулық, Алматы: ЖСШ РПБК 
«Дәуір», 2011 – 360б. 
3. Дубовиченко С.Б. Компьютерные сети и Интернет. - Алматы: Данекер, 2001  
2. Олифер В.Г., Олифер Н.А. Компьютерные сети. Принципы, технологии; 
протоколы. - СПб.: Питер, 2006.-692с.  
3. Столингс В. Современные компьютерные сети.– СПб.: Питер,2004.  
4. Гук М. Аппаратные средства локальных сетей. - СПб.: Питер, 2006.  
5. Олифер В.Г. Компьютерные сети: учебное пособие. - Спб: Питер, 2008  
6. Гусева А.И. Сети и межсетевые коммуникации. - М.: Диалог МИФИ, 2002  
7. Таненбаум Э. Компьютерные сети. - Спб: Питер, 2007. 22  
8. Спортак М. Компьютерные сети и сетевые технологии. - Спб: ООО ДиаСофт 
ЮП, 2005.  
9. Компьютерные системы и сети: учебное пособие/ред. Косарев В.П.-М.: 
Финансы и статистика, 2000. 
 
Қосымша әдебиеттер 
1. Нанс Б. Компьютерные сети: Пер. с англ.- М.: Вином, 1996.  
2. Андерсон К., Минаси М. Локальные сети. Полное руководство: Пер. с англ. - 
К : ВЕК, ЭНТРОП, СПб: КОРОНАпринт. 1999.  
3.Microsoft Corporation. Компьютерные сети. Учебный курс: Официальное 
пособие Microsoft для самостоятельной подготовки: Пер. с англ. - 2-е изд., испр. 
және доп.- М.: Издательско-торговый дом «Русская редакция», 1999.-576 с.  
4. Камер Д. Компьютерные сети и Internet.-М.: Издательский дом «Вильямс», 
2002.  
5. Закер К. Компьютерные сети. – Спб.: БХВ-Петербург, 2005.-1008 с.  
6. Столингс В. Передача данных. –СПб.: Питер,2004.-750 с.  
7. Ибышев Е.С., Ли Ю.А. Компьютерные сети. – Караганда: КЭУ, 2008.  
8. Сатымбекова С.Б. Компьютерлік желілер. – Қарағанды: ҚЭУ, 2009. 
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Жобалық жұмыстың титулдық беті 
 
 

«ҚАЗАҚ ҰЛТТЫҚ ҚЫЗДАР ПЕДАГОГИКАЛЫҚ УНИВЕРСИТЕТІ» КеАҚ 
 

__________________________________________ ИНСТИТУТЫ  
 

_____________________________________________ кафедрасы 
 

 
 

 
 

ЖОБАЛЫҚ ЖҰМЫС 
 
Тақырыбы:______________________________________________ 
 
Пән атауы:_______________________________________________ 
 
Білім беру бағдарламасының атауы, курс: _____________________________ 
 
Орындаған: ______________________________________________ 
 
Тексерген: _______________________________________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Алматы, 2026 
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